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 内国為替・振込、代位金取立、小切手・手形等の実務にかかる基礎知識を身に付けたい方。 
 信連等の窓口部署または事務集中部署等で為替業務担当する職員、もしくはＪＡ等の為替業務

を指導する新任職員の方のご受講をお奨めします。 

 
 
＜ＪＡバンク中央アカデミー＞ 

全国研修のご案内 (№1080・1260) 

 

為替実務研修 Ａ・Ｂ 

～ 為替・決済業務の基礎知識を学ぶ講座～ 

（ 「為替実務研修」と「決済業務リーダー研修」を統合 ） 
  

2022 年度 

○ 日程：（各班とも４日間） 

Ａ班 ２０２２年 ５月２４日（火）９：３０ ～ ２７日（金）１４：１０ (オンライン) 
Ｂ班 ２０２２年 ７月１９日（火）９：３０ ～ ２２日（金）１４：１０ (オンライン) 

○ 開催方法 
ウェブ会議システム「Webex Meetings」によるオンライン研修 

○ オンライン研修に関する留意事項 

① 農林中央金庫が配付した iPad 端末等、ウェブ会議システム「Webex Meetings」が安定
して利用できる機器(スマホでの参加はご遠慮ください)と通信環境の良い会場をご準
備ください。 

② ウェブ会議システムによるオンライン研修の性格上、回線トラブル・操作トラブル等の
不具合が発生する可能性があることをあらかじめご了承のうえ、受講をお申込みくださ
い。 

統 合 
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○ 研修のねらい（こんな時） 

社会において重要かつ不可欠な資金決済機能を担う金融機関の為替業務は、地域の社会インフラと
して正確・迅速な処理が求められます。 

本研修では、そのために必要となる、為替担当者に必要な内国為替、振込、代金取立、手形・小
切手等の実務にかかる基本知識の習得および事例演習等の実施による実務処理能力の向上を目的
としています。 

○ 想定する受講対象者 

信連等の窓口部署または事務集中部署等で為替業務の担当する職員の方もしくはＪＡ等の為替
業務の指導等を担当する新任職員の方 

 

○ 考え方（研修の骨格） 

①内国為替の基本事項として、取扱方法を定めた全銀内国為替制度およびシステムの解説、②内
国為替の太宗を占める振込業務の具体的取扱方法の解説、③小切手・手形の基礎知識を説明の後、
代金取立業務と送金業務の具体的取扱方法の解説、および④各業務について、取引事例や演習等を
交えながら学んでいただきます。 

加えて、農林中金職員により、⑤国庫金業務の基本について事故事例等を含め解説します。 
 

○ 関係者の声 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（昨年のアンケートから） 
〇テキストの内容が細かく、また講義中に実際あったイレギュラー対応についての話が入るな

ど、基本的・規律面の説明だけでなく、その知識を基にどう対応していくのか、というとこ
ろまで包括して教えていただけたのは、経験談としても今後の事務作業に対しても非常に参
考となりました。 

〇手形小切手などこれまで様々な資料等を呼んでもあまり理解できなかった部分が、研修を受
けて概ね理解することができたので良かった。歳入金事務も、意味を分からず行っていたが、
資金や帳票の流れなどを理解することができた。 

（丸山講師から） 
為替業務は、貯金業務や貸出業務と違って、自店舗では完結しない業務であり、他の金融

機関と提携して行う業務です。このため、他の金融機関との為替取引契約（内国為替取扱規
則等）に基づいて事務を遂行しなければなりません。規則等に基づかない処理は利用者や他
の金融機関との契約違反につながることから、この規則等をしっかり理解し事務処理をする
ことが必要です。 

基本的な仕組みや概要のほか、取引事例を交えて解説します。 



3 
 

○ 研修講師紹介 

 
 
 
 
 
 
 

○ 研修プログラム（予定） ※時間配分等変更の可能性があります。 

 セッション名 内    容 講    師 
【１日目】（9:00 から接続開始） 

9:20 事務連絡   
9:30 

 
 
 

13:00 

＜開講＞ 
○内国為替の基本事項 
 

 
・内国為替とは 
・内国為替の枠組み 
・全銀内国為替制度 等 

丸山講師 

○内国為替の基本事項 
 （つづき） 
 
 

・内国為替取扱規則 
・内国為替の取扱方式 
・為替貸借の決済 
・決済リスク 等 

 

17:00 (終了)   
【２日目】（9:00 から接続開始） 

9:30 
 

12:00 
13:00 

 

○振込業務の基本 
 
 

・振込の仕組み 
・受付時の留意点 
・振込通知の発信 

丸山講師 

○振込業務の基本 
 （つづき） 

・入金不能分の扱い 
・振込の組戻 等 

17:00 (終了)   
【３日目】（9:00 から接続開始） 

9:30 
 
 

12:00 
13:00 

 

○（代金取立に関わる） 
 小切手・手形の基礎知識 
 

・小切手・手形の概要 
・取扱いのルール 
・金融機関における取扱い 
・代金取立の仕組み 等 

丸山講師 
 
 

○代金取立業務の基本 
 
〇振返り 

・取立の実務 
・送金の実務  

17:00 (終了)   

丸山 健治 （まるやま けんじ） 

＜略歴＞ 
 農林中央金庫勤務を経て当社勤務、2015 年 3 月に退職。農林中央金庫勤務時は、主に系
統決済本部各部署において全国的な決済制度、システム開発に携わる。 

2014 年度から、当研修の講師、県域での為替決済業務の講師として活躍中。 
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【４日目】（9:00 から接続開始） 
9:30 

 
10:30 

○系統決済業務の現状お
よび実務上の留意点 

 

・系統決済業務の現状 
・内国為替制度および系統決済業務運営上

の留意事項 等  

農林中金職員 
 

10:40 
 

12:00 

〇国庫金業務の基礎事項 
 

・国庫金業務の現状 
・国庫金振込事務の事故防止 等 
 

農林中金職員 
 

13:00 
  

〇歳入金取扱上の留意点 
 

・歳入金取扱上の留意点 等 農林中金職員  

14:00 
  

アンケート 
(14:10 解散) 

  

 

○ 募集人員 

   定員 ３６名（各班とも） 

※ 応募人数が定員を上回った場合は、受講をお断りする場合がありますので、予めご承知お
きください。 

※ 応募人数が 10 名を下回った場合は、開催を中止させていただくことがあります。 
※ 正式なご案内は、事務の都合上、3 週間前頃の送付となります。 

 

○ 参加費用(予定)（Ａ班・Ｂ班とも）（消費税込） 

 金  額 備  考 
受講料 ４８，１８０円 教材費を含みます。 

宿泊代 ―  － 

食事代 ―  － 

合 計 ４８，１８０円  

 

○ オンライン研修の受講端末について 

① 農林中央金庫が配付した iPad 端末等、ウェブ会議システム「Webex Meetings」が安定して利用
できる機器(スマホでの参加はご遠慮ください)と通信環境の良い会場をご準備ください  

② 通信環境の良い場所で受講してください。通信速度は以下のサイトで測定できます。 
(参考) USEN のスピードテストサイト⇒https://speedtest.gate02.ne.jp/ 

      上記サイトの判定結果のうち「ビデオ会議」が「快適」だと比較的安定します。 
※ 農林中央金庫が配布した iPad では、上記サイトにアクセスできません。ドコモ回線(4G)

を利用しているスマホ等を利用して測定してください。 
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○ 申込みの方法 

４月１5 日（金）までに以下の方法でお申込みください。 
 

お申込み 申込方法 

信農連・１ＪＡ県ＪＡ 「研修申込・履歴管理システム」によりお申込みください。 

農林中金本支店・営業所 N-Style より農林中金系統人材開発部へお申込みください。 

 
以上 

【本件にかかる照会先】(極力メールでご照会ください) 
㈱農林中金アカデミー 研修企画部 全国研修担当 山口・安達 

メール : kensyu@nc-academy.co.jp 
電  話 : ０３－３２１７－３４２０ 

 ※事務所移転に伴い、4/18 以降電話番号が変更になります。 
新しい電話番号は決まり次第、弊社ホームページに掲載します。 


